Assemblée générale
Saison 2015-2016
Avallon-17/06/2016

ZOOM DE L'ASSEMBLEE GENERALE

!/~ /|« Les bonnes pratiques...
c’est pratique !!! »

Finalité du diaporama : donner et/ou rappeler aux clubs et a leurs dirigeants quelques conseils
pratiques sur les procédures a suivre pour le bon déroulement des rencontres et pour une
communication efficace...

Utilités de ces conseils :

-Pour les clubs,

==> gage du bon déroulement de leurs week-ends sportifs ;

==> communication plus efficace avec les différents acteurs du basket ;

==>respect de ces procédures permettant d’éviter certaines déconvenues sportives et
financiéeres;

==> aide a la mise en conformité avec la charte des officiels (par la saisie des officiels club).
-Pour le Comité et ses diverses commissions (notamment Commission sportive et Commission
des Officiels :

==>gain de temps

==> efficacité avec une meilleure tragabilité de I'activité des clubs.

Genése de ce diaporama :

A travers le travail réalisé par le secrétariat, notamment pendant I'intérim assuré par Sylvie
Valtat et Delphine Plat, prise de conscience de nombreux dysfonctionnements dans la gestion
des rencontres, dysfonctionnements qui ont occasionné beaucoup de perte de temps inutile
(recherche de feuilles de match non transmises dans les temps au Comité, « enquétes » sur les
matchs non joués (faisaient-ils I'objet d’un forfait ? Si oui, a cause de quel club ?), dérogations de
derniéere minute avec des répercussions sur la désignation des officiels, etc...

ILEST DONC DANS L’'INTERET DE TOUS QUE CES PROCEDURES SOIENT APPLIQUEES !

Contenu du diaporama :
Ainsi, il a été décidé que seraient traités dans ce zoom les points suivants :
-les reports de match;
-les demandes de dérogation ;
-la transmission des feuilles de marque, plus particulierement des feuilles électroniques
-la saisie des résultats et des officiels.




MATCH NON JOUE DE DERNIERE MINUTE

LE PLUS VITE POSSIBLE : |

— Information par téléphone et mail :

v" du club adverse

LE CLUB v" du comité ==> ne pas oublier d’indiquer le motif et club « fautif »
« FAUTIF »

v pour les matchs a désignation, du répartiteur et des arbitres

N

~ -
! Conseil .... Demander confirmation / réception de I'information....

MATCH NON JOUE DE DERNIERE MINUTE

Diverses raisons peuvent amener les clubs a ne pouvoir faire jouer une rencontre en
« derniére minute » (effectif insuffisant pour maladie, difficultés de transport, salle
indisponible ou équipement défectueux...).

Quelle gu’en soit la raison, une procédure doit étre respectée :

Le plus vite possible (c’est-a-dire dés connaissance de I'incapacité a faire jouer la
rencontre », le club « fautif » doit informer par téléphone et mail le club adverse, le
comité, le répartiteur et les arbitres si le match est a désignation)

Conseils : il vaut mieux multiplier les moyens de communication, le courriel ayant
I'avantage de laisser une trace écrite mais risquant de ne pas étre lu rapidement, il est
impératif de le coupler avec un appel téléphonique en s’assurant, dans tous les cas, que
I'information a bien été recue par I'ensemble des intéressés.




MATCH NON JOUE DE DERNIERE MINUTE (suite)

| DANS LES 24 HEURES MAXI SUIVANT L'HORAIRE DE LA RENCONTRE : |

LE CLUB

« RECEVANT » Saisie du FIB du score 20-0 ou 0-20

S| MATCH REJOUE A UNE DATE ULTERIEURE SI MATCH NON REJOUE
avant la date butoir A UNE DATE ULTERIEURE

4 A 2

Club fautif considéré comme forfait
par la Commission Sportive

Demande de dérogation a faire via FBI

lﬁl Régle du report de match a appliquer.... Pénalité financiere
de 90€ pour équipe séniors
. de 55€ pour autres catégories

— Pénalité de 20€ pour le club fautif

Dans les 24 h suivant I’horaire officiel de la rencontre, le club « recevant » doit saisir
sur FBI le score de 0-20 ou 20-0 selon I'équipe a l'origine du match non joué.

Ainsi, le Comité a la lecture de ce score 20-0 a=ou 0-20 saura qu’il y a un « probléme »
sur cette rencontre (réel forfait ou match a reprogrammer ultérieurement).

Il semble courtois que chacun des deux clubs envoie au Comité un courriel relatant les
faits a l'origine de cette rencontre non jouée. (ce courriel pourra étre utile a la
Commission Sportive si elle devait étre amenée a statuer sur le match (a qui attribuer le
forfait par exemple).

Deux hypothéses :

18 hypothése : le match peut étre reprogrammé ultérieurement (mais avant la

date butoir)
=»Une demande de dérogation doit étre faite via FBI
=>La regle du report de match doit étre respectée (cf. partie suivante du
diaporama)
=>Le club fautif se verra infliger une pénalité financiére de 20€ (d’ou la
encore I'importance pour chacun des clubs de communiquer, d’expliquer
les raisons du match non joué..)

2nde hypothése : le match ne peut étre rejoué a une date ultérieure
Dans ce cas, la Commission Sportive déclarera le club fautif comme forfait
au regard des éléments qui lui auront été communiqués.
Ce forfait, conformément aux dispositions financiéeres, sera sanctionné
par une pénalité de 90€ pour les matchs seniors et de 55€ pour toutes les
autres catégories.



DEMANDE DE DEROGATION

QUELQUES GRANDS PRINCIPES A CONNAITRE....
Saison découpée en 4 périodes :
Début des championnats
Vacances de Noél incluses (31/12/16)

Retour vacances de Noél(01/01/17) }

Vacances de Février incluses (06/03/17)
Retour vacances de Février (07/03/17) }
Vacances d’Avril incluses (02/05/17)

Retour vacances d’Avril (03/05/17) }

Fin des championnats

1% période

2nde période

3¢ période

4¢ période

DEMANDE DE DEROGATION

Depuis de trop nombreuses années, nous n‘avons de cesse de dire et redire que la regle

du report des matchs doit étre appliquée avec la plus grande rigueur.

Or, force est de constater que cela n’est pas le cas et que la Commission Sportive a d(i
souvent faire preuve de souplesse sans que cela ne rende finalement service aux uns et

aux autres !

Comme chaque année, la saison sera découpée en 4 périodes au cou
seront programmeées des dates de rattrapage.
Le découpage se fera selon le calendrier suivant :

rs desquelles
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A noter que le découpage prévu est relativement déséquilibré avec une premiére longue
période (jusqu’aux vacances de Noél) suivie de trois périodes relativement courtes
(d’environ un mois et demi chacune) si on retire les vacances scolaires....



UN SEUL report autorisé par période

aussi bien a I'équipe qui DEMANDE qu’a celle qui ACCEPTE

Pas d’autre dérogation possible pendant la période tant que le
match n’est pas joué !

Utiliser la 1¢™ date de rattrapage prévue au planning (cf. calendrier
général).

Tout club qui a déja un report (a sa demande ou accepté) et en
demande un autre sera considéré automatiquement comme forfait
(qu’il soit a I'origine ou non du 1°" report)

POUR RAPPEL, la régle est la suivante :
Une équipe n’a droit, en théorie, qu’a un seul report par période.

Cette regle prévaut aussi bien pour I'équipe a l'origine de la demande que pour celle qui
l'accepte.

Cela sous-entend qu’aucune autre dérogation ne pourra étre formulée jusqu’a la fin de
la période tant que le 1°" report n‘aura pas été honoré !

Il est donc conseillé de rejouer le match le plus tot possible ou, a défaut, d’utiliser Ia
date de rattrapage prévue a cet effet et programmeée dans le planning général par la
Commission Sportive.

Attention : tout club qui a déja un report en cours (a sa demande ou accepté) et qui
souhaiterait en demander un autre sera considéré comme forfait (peu importe qu’il soit
ou non a l'origine du 1°" report), avec les conséquences qui s’y rattachent (sportive et
financiére)..

MORALITE : LES DEMANDES DE DEROGATION DOIVENT ETRE UTILISEES AVEC
PARCIMONIE !!



Quand et comment faire la demande de dérogation ????

Plus de 14 jours avant la date de la rencontre

Accord mutuel des deux clubs avant 14 jours notifié via FBI

Accord de la Commission Sportive non requis

Moins de 14 jours avant la date de la rencontre

Accord mutuel des deux clubs notifié via FBI

Accord de la Commission Sportive OBLIGATOIRE

& Si match a désignation, risque de match « non couvert »

e Pénalité de 20€ pour le club fautif

~ -
! Information du Comité par courriel..... En plus !!! C’est pratique !!

N

Pour demander une dérogation, une procédure et des délais doivent étre respectés :

Si la demande arrive au Comité PLUS DE 14 J avant |la date de la rencontre, 'accord de la
Commission Sportive est automatique dans la mesure ou les deux clubs se seront mis
d’accord avant le délai.

Si la demande survient au Comité MOINS DE 14 J avant la date, il faudra impérativement
que les deux clubs aient notifié leur accord mutuel via FBI et que la Commission Sportive
donne EXPRESSEMENT son accord !

Pour les matchs a désignation, il est fort possible que la rencontre ne soit pas couverte,
les désignations étant faites, en principe au moins 15 jours a l'avance....

Une pénalité financiére de 20€ sera infligée a I'équipe fautive (d’ou I'importance de
communiquer avec le Comité pour savoir a qui attribuer cette amende !!).

En plus des démarches réalisées via FBI pour mettre en place la dérogation, il est
vivement conseillé d’informer le Comité par courriel de I'avancée de la dérogation....

Le Comité, par I'intermédiaire de FBI, est en mesure de voir les dérogations acceptées,
refusées et celles qui sont en cours.

Si vous faites une demande de dérogation qui reste sans réponse du club adverse,
d’autant plus quand le délai va expirer, charge a vous de le relancer pour qu’il se
positionne au plus vite (n’hésitez pas a mettre le Comité en copie de vos échanges).



E MARQUE ET SAISIE DES RESULTATS
Quelques rappels utiles :
Catégories Depuis janvier Dés septembre  Deés janvier 2017
2016 2016
Seniors Emarque OBLIGATOIRE
u20 Emarque Emarque OBLIGATOIRE
conseillée
u17 Emarque Emarque OBLIGATOIRE
conseillée
u1s Emarque Emarque OBLIGATOIRE
conseillée
u13 Emarque conseillée Emarque
OBLIGATOIRE
U1l Emarque conseillée Emarque
OBLIGATOIRE

EMARQUE ET SAISIE DES RESULTATS
La Emarque va bientdt étre généralisée a 'ensemble de nos championnats comme vous
pouvez le voir sur le tableau ci-dessous.

De janvier 2016 jusqu’a la fin de saison, la emarque n’était obligatoire que chez
les seniors.

Elle deviendra obligatoire, des la reprise en septembre 2016, pour tous les
championnats a désignation (seniors, U20, U17 et U15) et a partir de janvier
2017 pour tous les championnats.

Bon nombre de clubs, en-dehors du cadre obligatoire de la Emarque, ont déja opté pour
la feuille électronique (plus de la moitié des feuilles ont été faites par emarque au cours
du 2" semestre de la saison 2015-2016).

C’est un bon début mais il reste encore du travail a faire !!

En effet, il est non seulement impératif que tous les clubs soient opérationnels pour
janvier 2017 (les délais sont courts pour ceux qui ne se sont pas encore lancés dans
I'aventure), mais aussi que I'ensemble des clubs respecte les procédures liées a
I'exportation des feuilles, la saisie des officiels et des résultats.

Hélas, malgré plusieurs rappels sur les procédures faits en cours de saison 2015-2016,
tout n’est pas parfait !!



AVANT LA RENCONTRE....

Importer la rencontre sur FBI

PENDANT LA RENCONTRE....

Bien saisir TOUS les officiels sur la e-marque (sans oublier numéro de licence,
adresse....)

APRES LA RENCONTRE....

Exporter la feuille sur le site FFBB

Saisir le résultat sur FBI

Saisir les officiels sur FBI

Sur les diapositives suivantes, vont vous étre rappelées les différentes démarches a
réaliser pour une bonne gestion et un bon traitement de la feuille électronique :

-Ce qui doit étre fait avant la rencontre : I'importation de la feuille électronique via FBI
module club ;

-Ce qui doit étre fait pendant la rencontre : il est impératif de saisir avec le plus grand
sérieux tous les officiels qui ont ceuvré sur la rencontre (leur nom, adresse, numéro de
licence et club)

- Ce qui doit étre fait apres la rencontre : I'exportation de la feuille, la saisie du résultat
et des officiels sur FBI.



Pour importer une feuille (AVANT LA RENCONTRE)

FBI V2 @IS

FFBB

Bienvenue sur FBI V2.
Une distinction est faite entre majuscules et minuscules pou votre mot do passe.

[ 0268056 Mot de passe

+ Haut nivoau : saisie simplifide du SMR
+ Basket école : seul los clubs sont affichés pour Fenseignant
+ Sanctions licencié : meilleure gestion du sursis

FBI V2 B R

Date de rencontre, Début (ETTEXIIP ™  Date de rencontre, Fin  (ECINZLID ®

Résultat de la recherche (1 lignes) OIOF 1 JOI0)

Onision " Equipe 1 Equipe 2
& vz 171 STADE MARSEILLAISUC UNIONVENELLESGO.. 26012014 1100 SALLE BERGASSE

Datede Score Forfait Score Fortait
rencontre  "eUr® Sale i d . i 2 A (S

IMPORTATION D’UNE E-MARQUE AVANT LA RENCONTRE

Il faut :

-Se connecter sur le module FBI club

-Aller dans I'onglet compétitions

-Se rendre sur la page « saisie des résultats »

-Rechercher la rencontre a importer (en faisant une recherche par date ou par catégorie)
-Dans la colonne EM, cliquer sur le logo FFBB pour télécharger la feuille dans le fichier
de votre choix.

Ce fichier sera celui a réutiliser au moment de l'utilisation du logiciel emarque lors de la
rencontre.



Lbancal- 8 Gormin D Libancel Fourior (3 FHE8-FBIV2 G Google @ YouTube B dcle stivage we.

33 Compititions  Equipesdefrance  FFBB v @rro8sToRE -munm.E

IMISSION: oy

ROUIPES Dt FAMICEZO1C

@¥reB o [N ghers

FEDERATION FRANCAISE
DE BASKETBALL

] Jouer | 3(3 | Compétitions  Equipes de France @FFBBSIORE (@) siuerren

LA FEDERATION LE BASKET EN  JOUEURS DIRIGEANTS TECHNICIENS
FRANCE ET LA
FFBB

INSTITUT DE FORMATION
INFBB * ;

o™
Formations

>ATRIMOIN Statut de FOTM
PATRIMOINE l:>
e-Marque

EXPORTATION D’UNE EMARQUE (A LA FIN DE LA RENCONTRE)

Si la salle n’est pas équipée d’une connexion internet (cas le plus fréquent), a votre
retour a domicile :

-Connectez vous sur le site de la FFBB ffbb.com

-Dans l'onglet FFBB, choisissez officiels puis OTM puis Emarque



@rre8 o TN e Envoyer e fichir

Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

M'envoyer un accusé de réception de mon fichier a cette adresse mail

Mail

e-Marque

R —
ErreesT
{
| \)

| U €T @

Vous arriverez sur une page dédiée a la emarque avec la possibilité ici de déposer votre
emarque pour la transmettre aux instances fédérales.
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Envoyer le fichier

Choisissez un fichier

M'envoyer un accusé de réception de mon fichier a cette adresse mail
« 4 > CePC > Bureau > comité basket > v U

)

Mail Organiser v Nouveau dossier - m e

ité directeur du 24 05 16 -
CY_UNIF FFPQASC..
UI1F_FF_PQ_BASKET.
|LCY_U11F_FF_PQ_US_JOIG.
UI1F_FF_PQ_USC M.

AG 2015-2016 €l
AG 2016+ PV de:

A ne pas oublier....

) 2015 2016 message

Nom du fichier || Tous les fichiers

> 2016-05-22.reg CY_UNIFFF.... > vt »

A faire dans un délai de 24
heures apres la fin de la
rencontre = mge

je_Marque_[2016-05-22_reg_CY._
16-05-22_reg_CY_UT1F_FF..

22_reg CY_U11
22_reg_CY_UTIEF.

Nom du fichier | | Tous les fichiers v

En cliquant ici, vous allez rechercher le fichier a transmettre a la FFBB (vous le trouverez
soit sur votre pc si c’est celui qui a servi lors de la rencontre, soit sur un support externe
type clé USB).

Ouvrir le fichier de la rencontre puis sélectionner seulement le fichier dénommé
export.zip.

Les autres documents (feuille de marque, historique) ne doivent pas étre envoyés ici.

A noter que les clubs qui évoluent en championnats national ou régional doivent
transmettre, pour information, leurs feuilles au Comité ; c’est donc ce fichier pdf « feuille
de marque » qu’il faudra envoyer au Comité, dans les 24 heures suivant la rencontre).
N’oubliez pas de saisir votre adresse électronique : vous recevrez ainsi confirmation que
vous avez bien transmis le fichier.

Attention : bien attendre qu’apparaisse le message suivant : « fichier chargé avec

succes ! »

Grace a I'export de votre feuille, le Comité aura acces via FBI a votre feuille tres
rapidement.

En procédant ainsi a I'export de la feuille, nous n‘aurez plus a transmettre la feuille dans
les 48 heures comme il était de coutume jusqu’a présent !

ATTENTION : le délai de 24 heures reste de rigueur pour la saisie des résultats et pour
I'export de la feuille.
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Saisir le résultat sur FBI et les officiels....

FBIV2 20152016  gurrmmrmms
FFBB

FFBB BIENVENUE SUR FBI V2
i SAISON 2015-2016

BE SATeETRALL

=

Une dstnction a5t fte entre mascules o MnUsCcules pour votre mot o passe.

tognoenst  QEED  vosow  EE
Mot de passe oublia

FBI V2 2015-2016

* Engagements | cormection du problame qui aflectait fimponation
A une equipe

* Engagemants | cormection d'un probime wuite & la
reunitialaation § un cngagement

Messages non bs (M7 lignes) 0 CEEXED )

Votre feuille est exportée : bravo ! Un bon travail a déja été réalisé !!

Mais c’est pas fini !!

Il vous reste a saisir votre résultat et les officiels club qui ont ceuvré sur la rencontre.
Cette saisie des officiels clubs (arbitres, OTM) est importante si vous voulez que vos
bénévoles soient valorisés dans la charte des officiels.

Jusqu’a présent, si vous ne procédiez pas a la saisie des officiels club sur FBI pour
chacune des rencontres, le secrétariat, a réception de vos feuilles vérifiait et si
nécessaire, enregistrait vos officiels : imaginez la somme de travail supplémentaire
généré pour le Comité !!

Alors qu’il ne faut qu’un peu de temps a chaque responsable de club pour le faire.
Donc, attention, dés septembre , si vous ne saisissez pas vos officiels, le Comité ne le
fera plus a votre place !!

Alors, comment faire ?

-Se connecter sur FBI club

-Dans l'onglet Compétitions, aller dans saisie des résultats
-Rechercher votre rencontre par date ou par catégorie




-
TLY, Jp— T =S S

Accuell > Saisie des résultats

Recherche dos N ats ANNULER

- D << s v QD
(A Rp——— Dete de rencontre, Fin O
poute e «c—

Lancer la recherche ] Réinitialiser a recherche.

echerche (277 lignes)

Datede

rencoatre.
& TOSEEIF 14803 WILLENSALS CYSOMG SANGHINBOUVINES B.. 26082015 1700  JEAN CLERMONT
= coxsem 1323 CYSOMNG SANGHINBOUVINES B CHERENG ABC 20002015 2030  COMPLEXE SPORTI 7S ] 61
= Toanm 12001 CYS 26002015 1700 COMPLEXE SPORTIF
& ToSPOM 13500 PROVINBC- 1 CYSOMG SANGHINBOUVINES B.. 26092015 1530  WION
= cozmem 6808 20002015 1530  COMPLEXE SPORTI
= cozsEm 617 US BASKET MADELEINGS - 1 CYSONG SANGHINBOUVINES B.. 27082015 1600  SEGUN
= coxsem 1331 SECLNEC-& CYSONG SANGHINDOUVINES B 27082015 1400 Paul DUROT
= CRLIER 1 CYsomG B. 27002015 1330 CS LEOLAGRANGE
= cosEr 3714 CYSOMG SANGHINBOUVINES B..  Exempt 2002015 1030  DES SPORTS PENNY
& coxcam 4702 CYSOMG SANGHINBOUVINESB..  HALLUNE 8 27002015 1400 DES SPORTS PENNY
= ToswF 14201 WAT LEMARS AS 2092015 1030  DES SPORTS PENNY
= ToswE 14307 VILLENEUVE 3 o 0U102015 1530  CS.PALACUM
S v 4304 ACTOCVENTBACVET BN | EALM  AVENMI CAMMANIDAAMEED  MAADAE 1890 Muresa UINSMRIE

DE SIGNATION
Rencontre N° 1323 Dste 26092015  Hewre 203

Division 003 PROMOTION SENIORS MASCULINS Poute o [T Seniors
Salle COMPLEXE SPORTIF Vitle SAINGHIN EN MELANTOIS

Equipe 1 CYSOING SAINGHIN BOUVINES BASKET -3 (3) Equipe 2 CHERENG ABC (1)

-Sélectionner la rencontre en cliquant dessus
-Reporter le résultat

-Dans la partie « Désignation » en-dessous, cliquer sur ajouter pour inscrire vos officiels

club
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DESIGNATION
Rencontre N* 1923 Dste 260972015
Division 003 PROMOTION SENIORS MASCULINS 0 Catégorie

Salle COMPLEXE SPORTIF SAINGHIN EN MELANTOIS

Equipe 1 CYSOING SAINGHIN BOUVINES BASKET -3 (3) CHERENG ABC (1)

-d’abord sélectionner la fonction occupée par l'officiel (arbitre club, officiel club)

-Puis procéder a sa recherche selon deux méthodes possibles :

soit vous connaissez son numéro national : dans ce cas, cliquer sur « enregistrer » et FBI
va reporter automatiquement son nom

soit vous ne connaissez pas son numéro national : dans ce cas, cliquer sur la loupe et
une fenétre de recherche s’ouvrira a partir du nom, du prénom, du numéro de licence de
I'officiel.

N’oubliez jamais d’enregistrer.
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RECHERCHE D'UN LICENCIE

Recherche

T CImrTT

ool ' IOO)

LY

23040080 Cxsoiie suncim

271011996 CYSOING SANGHIN

DESIGNATION

Rencontre N* 15553 Date 031072015
T 05 EXCELLENCE CHALLENGE MINI POUSSINS v 8 Catégorie
COMPLEXE SPORTIF SAINGHIN EN MELANTOIS
CYSOING SAINGHIN BOUVINES BASKET - 2 (1) VIATTRELOS BC -1 (6)

Une fois l'officiel trouvé par FBI, cliquer sur « sa » ligne puis enregistrer.
Il sera donc répertorié comme ayant officié sur la rencontre et sera automatiquement
valorisé dans la charte des officiels.

Répétez la procédure autant de fois que nécessaire !
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